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ACTA N° 086
FECHA: Cajica, febrero, 28 de 2024
HORA: 1:30 p.m. - 2215 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos
TEMA: Instructivo recibo de alimentos

ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincéon Barbosa — Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado

Yamile Andrea Viana Osorio — Nutricionista Dietista

ORDEN DEL DIA:

1. Desarrollo de la actividad.
2. Compromisos.
3. Anexos.

DESARROLLO:

Asegurar que los alimentos que llegan a la comunidad de cuidado cumplan con las caracteristicas
organolépticas, microbiolégicas, quimicas y fisicas requeridas por la Secretaria Distrital de
Integracion Social (SDIS) y normatividad vigente, con el fin de garantizar la calidad, cantidad,
inocuidad y oportunidad de los alimentos recibidos.

El personal manipulador de alimentos encargado del recibo de los alimentos, debe registrar en la
factura y/o remision, las observaciones resultantes de la verificacion de calidad e inocuidad
(aceptacion o rechazo), cantidad (faltante o sobrante) y oportunidad (fecha y hora de entrega).
Para aceptar un alimento ademas de los criterios de aceptacion y rechazo explicados, se deben
tener en cuenta los documentos establecidos para cada servicio social como:

- Anexos técnicos
- Documentos de condiciones especiales
- Fichas técnicas de producto.
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No. Actividad Responsable Registro documental

Requisitos previos Responsable y/o
1 para el recibo de Coordinador(a), personal No aplica

alimentos manipulador de alimentos.

Verificaciéon de Responsable y/o Reqistro recencion de
2 cantidad, calidad y Coordinador(a), personal °9 P

: . : alimentos.
oportunidad manipulador de alimentos.

Aceptar o rechazar

productos y registrar  ~esPonsable ylo

3 . Coordinador(a), personal Factura y/o remision
observaciones de ser . .
) manipulador de alimentos.
necesario
Traslado de alimentos . Registro control de
X Personal manipulador de X
4 al area de ; entrada y salida de
: alimentos. .
almacenamiento alimentos
ALIMENTO CRITERIO ACEPTACION RECHAZO
PESCADO
ENTERO O Olor Fresco y natural Agrio — amoniaco
EN FILETE
Color Brillante JEEEDERD 37 GE
manchas
: i L Blanda — flacida —
Textura Firme y elastica a la presion .
viscosa
O Brillantes - transparentes Turbios-rojizo-
jos . .
salientes hundidos
Vientre Paredes intactas - Forma Roto o hinchado

normal
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No. Actividad
Temperatura
Rotulado
POLLO Textura
Color
Temperatura
Olor
Apariencia
Rotulado
CARNE DE
RES Y Textura
CERDO
Color

INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIN DE

Responsable

Menor a 4°C +/- 2 °C

Rotulado en sticker no
removible con minimo la

siguiente informacion en tinta
indelehle: nradiictn cantidad

o
BOGOT/\

Firme y elastica a la presién

Blanco caracteristico, sin

decoloracién o ligeramente

rosado.

Menor a 4°C +/- 2 °C

Caracteristico

Limpia

En sticker no removible con

minimo la siguiente
informacion en tinta
indelehle* carte cantidad

Firme, elastica al tacto y
ligeramente humeda.

Res en cortes frescos rojo
cereza brillante y en cortes

maduros: cereza 0scuro.
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Registro documental

mayor a 6°C

Si no cuenta con el
rotulado y la
informacion requerida.

Carne blanda y flacida

Carne grisacea,
verdosa o amoratada

Mayor a 6°C

Agrio, descompuesto

Porciones pegajosas
en alasy
articulaciones

Si no cuenta con el
rotulado y la
informacion requerida.

Superficie viscosa,
babosa.

Verdosa o café oscuro,
descolorida.

ALCALDIA MAYOR
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No. Actividad
Temperatura
Rotulado
HUEVO Textura

Color
Olor
Apariencia
Rotulado

LECHE Y

PRODUCTOS Color

LACTEOS

Temperatura

INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIN DE

Responsable

Cerdo. Rosa palido

Para los casos de la carne de

res en bloque y molida

empacadas al vacio su
coloracidon e] café

Menor a 4°C +/- 2 °C

o
BOGOT/\

En sticker no removible con

minimo la siguiente
informacion en tinta
indelehle: carte cantidad

Clara viscosa

Blanco o rojo

Normal

Cascaron entero y limpio, no
debe estar manchado o sucio

en mas de un 25% de su
alinerficie

Rotulado por huevo o cubeta
con maquina o sticker que
contenga minimo: productor,
lnte v fecha de vencimientn

Caracteristico del producto

Menor a 4°C +/- 2 °C
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Registro documental

Verdosa o café oscuro,
descolorida.

Mayor a 6°C

Si no cuenta con el
rotulado y la
informacion requerida.

No caracteristica.

Descolorido

Descompuesto

Cascaron con grietas,
sucio, con residuos de

materia fecal y/o
nlimas

Si no presenta el
rotulado

Mantequilla color
amarillo, crema de
leche amarilla

mayor a 6°C

ALCALDIA MAYOR
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No. Actividad

Olor, sabor

Apariencia

Proceso térmico

Empaques
Rotulado
PRODUCTOS
DE Textura
PANADERIA
Color
Olor, sabor
Apariencia
FRUTAS ¥ Olor, color y sabor
VERDURAS ’ y

Textura

INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIN DE

Responsable

Caracteristico del producto

Sin particulas extranas

Pasteurizada o ultra
pasteurizada (UHT)

Empaques limpios, sin
roturas

Cumplimiento de la
resolucion 5109 de 2005.

Consistencia suave y

esponjosa, corteza suave y

dorada, caracteristica del
nrodiicton

Caracteristico del producto

Caracteristico

Fresca.

Olor normal, color normal del
producto, sabor agradable

segun el alimento.

Tejidos firmes, sin
magulladuras o grietas.
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Registro documental

Sabor agrio, olor
descompuesto.

Con particulas
extrafias y moho.

Sin pasteurizar.

Empaque con fugas

Productos que no
cumplan con la

Resolucion 5109 de
2005

Dura.

Verdoso o con puntos
negros por presencia
de moho.

Extrano como a
gasolina, quimicos,
jabén.

Presencia de signos
de humedad o
envejecimiento

Olor, color y sabor no
caracteristico.

Tejidos blandos.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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No. Actividad
Apariencia
TUBECULOQOS,
RAICES Y Textura
PLATANOS
Olor y color
Apariencia
VIVERES Y Apariencia
ABARROTES /Panenc
Empaque

o
BOGOT/\

SECRETARIA DE
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Responsable

Buen estado de madurez,
forma caracteristica del
producto, limpia y fresca.

Consistencia firme y gruesa.

Olor normal, color normal del
producto.

Buen estado de madurez,
forma caracteristica, limpia.

Sin senales de insectos,
huevecillos, materiales
extrafos y libre de
imnliirezas

En buen estado y limpio.
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Registro documental

Presencia de huecos,
caminos u hongos.

Presencia de signos
de infestacién o
infecciones

Materias extrafnas.

Al frotar la piel se
desprende facilmente

Blanda

Olor y color no
caracteristico.

Presencia de huecos,
caminos u hongos.

Presencia de signos
de infestacion o
infecciones

Presencia de
germinacion

Con presencia de
materiales extranos
como piedras,
metales tierra
Empaque perforado,
roto o con fugas, con
humedad, sucio o con
nresencia de mnhn
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Para el caso de enlatados
ademas deben estar sin
abolladuras o presencia de
Aaxidn

Cumplimiento de la
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Registro documental

Los enlatados no
deben estar abollados,
con presencia de
Axidn con derrames
Productos que no

cumplan con la

Retkee Resolucion 5109 de 2005. Resolucion 5109 de
2005
Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Realizar capacitacion de manera mensual, | Nutricionista
reforzando los conocimientos del personal
manipulador de alimentos,

Febrero/2024

Convocatoria: Se propone una nueva reunion para el dia 30 de marzo de 2024.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Cargo o Tipo . .
Apellidos de vinculacién Dependencia Firma
Yamile Andrea Viana Nutricionista Hogar Clarita
Osorio Dietista Santos JL’:” i
Sor Ana Inés Rincon Coordinadora Hogar Clarita /m (,; ?:M Bon r':-w Bk
Barbosa Santos <

Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotografica.

Elaboré: Yamile Andrea Viana Osorio, Nutricionista Dietista.
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Evidencia Fotografica:

28/02/2024, 14:19:57
SEE __ Cajica
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPINAN  FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VERDA[DERO \

¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

:SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIEICACION EN EL RECIBO?

¢ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPINAN FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VEFLDQDERO
v

¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO?

¢ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

il

v
/

%

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA RUA FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VERDA/DERO

1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

-

2 | éSI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO?

v
7

4 | ¢ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA RUA FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VERDADERO

1 | ¢ESIMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

2 | ¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO?

v
/
v4

4 | (ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VERD’DERO

S

1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

4

"

GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

2 | ¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE

3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO?

4 | ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

J_J,_J

7/

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO

VERDAD}RO

1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?

7

GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO?

2 | ¢SIEL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE

3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO?

4 | ¢ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO ‘
1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO? ¥
2 | ¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO? ¥
3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
|| VERIFICACION EN EL RECIBO? r
4 | ¢éES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO? s S

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

7~

1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO?
2 | éSIEL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO? 7L
3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA

VERIFICACION EN EL RECIBO? ' A *E
4 | ¢ESIMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO? ~+

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANtY e AN FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO VERDAD'ERF\

|

1 | ¢ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVQ EN MANO?

2 | ¢SI EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE

GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO? °+

3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA ‘F
\ﬁ

VERIFICACION EN EL RECIBO?
4 | ¢ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO?

|
]

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY FRepnfyn. FECHA: 28 FEBRERO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO
1 | 2ES IMPORTANTE RECIBIR EL PEDIDO CON EL INSTRUCTIVO EN MANO? ~
2 | ¢S| EL PRODUCTO LLEGA CON FECHA DE VENCIMIENTO ADECUADA PERO TIENE
GORGOJO LO RECIBO POR QUE LO IMPORTANTE ES QUE NO ESTE VENCIDO? w
3 | ¢SE DEBEN ANOTAR TODAS LAS OBSERVACIONES RESULTANTES DE LA
VERIFICACION EN EL RECIBO? =
4 | 2ES IMPORTANTE VERIFICAR EL ROTULADO COMPLETO? ~

GRACIAS ...
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